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MappAdmin — Administrationsgranssnitt for Mapp
Mapp ar en webbapplikation som anvands till matningsrapportering.

Denna handbok beskriver hur administrationsgranssnittet ska anvandas av
kundtjanst och administratdrer hos matande foretag.

Om du har fragor och inte hittar det du séker i handbdckerna kan du skicka e-
post eller ringa till SDCs kundtjanst. Mer information om var kundtjanst hittar
du pa Violweb eller www.sdc.se.

E-post: kundtjanst@sdc.se

Telefon: 060-16 87 00


mailto:kundtjanst@sdc.se
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Revisionshistoria

Revisionshistoria for handboken MappAdmin.

Vid andring av revisionshistoria ska dven version pa forsta sidan samt datum i
sidfoten uppdateras.

Version Datum Andring Signatur
0.1 2015-11-24 | Dokument skapat. Anna Alnefelt,
Dohi Agency
0.2 2015-12-10 | Tagit bort exakta URL, tydliggjort | Anna Alnefelt,
kapitel. Dohi Agency
0.3 2015-12-17 | Lagt till 1ankar till inloggning Lars Ledin,
SDC (LLKAB)
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1 Allmant

Mapp ar en webbapplikation som anvands till att rapportera matningar pa
tillfalliga och sma matplatser samt méatplatser som inte har DORIS eller andra
system, samt vid lagerforflyttningar.

MappAdmin &r administrationssystemet for matande foretag.

1.1 Systemrekommendationer

MappAdmin ar optimerad att anvandas pa datorer. Rekommenderade
webblésare ar senaste versionen av Google Chrome, Safari, Mozilla Firefox
eller Internet Explorer 10 eller hogre.

2 Inloggning
Inloggning till MappAdmin sker via féljande lankar i respektive miljo:

Kundtest 1 https://mapp.ktestl.sdc.se/admin
Kundtest 2 https://mapp.ktest2.sdc.se/admin
Produktion https://mapp.sdc.se/admin

Administratéren behdver ett konto i AD. Inloggning i MappAdmin sker med
detta AD-konto som har automatisk koppling till det méatande foretagets
huvudkod.
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3 Ansdk om mottagningsplats

Ett matande foretag behdver anséka om mottagningsplatser i MappAdmin for
att deras chaufforer ska kunna anvanda Mapp. Detta sker genom en ansokan i
MappAdmin som ska godkannas av SDC Kundtjénst.

Ga till "Mottagningsplatser” via menyn.

Klicka pd ”Ansdk om ny”.

= SIC MappAdmin

Anna MappAdmin, Annas Skogsforadling AB Logga ut

FORETAGET  TRANSPORTORS-ID TRANSPORTFORETAGS [V o) uy-Yel NI (e WY 5=

Mottagningsplatser

(c{els]v\NsY\ VANTANDE NEKADE

Mottpl.nummer &
13517
53519
58188
58954

59021

Det visas ett sokfalt for mottagningsplatser.

Lagg till mottagningsplats
S6k mottagningsplats...

Namn

PERSO FRAKT

SVEG (KORSN

SKASTRA E.O

LJUSDAL

SILJAN TIMB

Visar 21 av 21 rader Sok mottagningsplats

Transportors-1D
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Skriv tre tecken i sokfaltet sa filtreras listan. Det gar bra att soka bade pa
mottagningsplatsnamn och mottagningsplatskod.

Lagg till mottagningsplats

I u|

LJUGARNS (79233)
LJUNG (83047)
LJUNGAV.P.N (33033)
LJUNGAVERK (33029)
LJUNGBY (83016)
LJUNGBY (88043)

L&gg till de mottagningsplatser du vill anséka om i listan. Det gar bra att
ansOka om flera samtidigt.

Lagg till mottagningsplats
Sok mottagningsplats...

LJUNGBY (83016)

E4:AN (12000)

(X
(X
NS GETED

Klicka pa ”Ansok™ nér du valt alla mottagningsplatser du vill anséka om.
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En bekréaftelse visas om att SDC maste godkanna ansékan innan
mottagningsplatsen kan anvéndas av det métande foretaget.

Ansokan skickad

SDC maste godkanna din ansékan

Ga vidare

Mottagningsplatser som vantar pa godkannande visas i en lista under fliken

”Vintande”.
] Snc M a ppAd m i n Anna MappAdmin, Annas Skogsforadiing A8 | Logga ut
FORETAGET  TRANSPORTORS'ID" " TRANSPORTFORETAG WY [oaarXeMINeSFY iS4
Mottagningsplatser Visarzavrader gk mottagningsplats
GODKANDA RZ\Nr:\\DIS m
Mottpl.nummer a Namn
89054 LAGAN
89289 TORES TRA

Administrationsgranssnitt for Mapp - Handbok fér matande féretag — 2015-12-10



al)l

4 Behandla anmalan om transportors-ID

Nér en chauffor skickar in en anmélan om transportors-1D, dyker anmalan upp
i det matande foretagets inbox. Hur manga anmalningar som véntar pa
godkannande indikeras med en siffra pa inbox-ikonen.

nz SBE M a p p Ad m i n Anna MappAdmin, Annas Skogsforadling AB | Logga ut

Zol:30 V|3 TRANSPORTORS-ID TRANSPORTFORETAG ~MOTTAGNINGSPLATSER

Annas skogsféradling AB

Vel 8 MATMETODER

Huvudkod 00100

VMF-kod 05

Klicka pa inboxen sa visas listan med vantande ansokningar.

ﬁ snc M a p p Ad m i n Anna MappAdmin, Annas Skogsforadling AB | Logga ut

FORETAGET TRANSPORTORS-ID TRANSPORTFORETAG MOTTAGNINGSPLATSER

Inkorg = Nya transportors-ID

Chauffor Trp.foretag Trp.foretagnamn Trp.nummer Datum
Anna Alnefelt 12345 Testtransport AB 1234566 2015-11-24
Anna Alnefelt 12300 Ej angett 1230000 2015-11-24

For varje ans6kan visas namn pa chaufféren, huvudkod for transportforetaget,
namn pa transportforetaget (om det &r angivet i MappAdmin, se kapitel 7.1),
transportorsnummer samt vilket datum ansokan gjordes. Klicka pa Behandla”
for att komma till formuléret for att behandla ansokan.
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Det gar att redigera utgangsdatum for transportors-1D:t, fran bérjan ar det satt
till ”Tills vidare”.

Tilldela de mottagningsplatser som chaufforen ska fa kora till.

Tilldela de matmetoder som chaufforen ska fa anvanda sig av.

Vilj antingen ”Anvénd standardfrekvens” for kontrollutfall eller fyll i en
frekvens som endast géller for det aktuella transportors-1D:t.

m‘z SBE M a pp Ad m i n Anna MappAdmin, Annas Skogsforadiing A8 | Logga ut

FORETAGET TRANSPORTORSIID TRANSPORTFORETAG MOTTAGNINGSPLATSER

Inkorg ' Behandla nytt transportérs-ID

Trp.foretag 12345
Trp.nummer 1234566
Chauffor Anna Alnefelt
E-post  alnefelt@gmail.com
Telefonnummer 0722140051

Utgangsdatum  Tills vidare V4

Mottagningsplatser

Tilldela mottagningsplats

Vilj mottagningsplats... v

Mottpl.nummer Namn
68009 BJURHEM 0
Maéatmetoder

Tilldela matmetod

Vilj matmetod... v
Matmetod Frekvens for kontrollutfall
Travmatning (MM3) 500 %e o/ Anvand standardfrekvens 0

D GEITID G

Nér alla uppgifter ar ifyllda och mottagningsplatser och matmetoder &ar
tilldelade sa blir ”Godkéann”-knappen aktiv. Klicka pa ’Godkéann” for att
godkénna att chaufforen kan borja mita, eller klicka pa "Neka” for att neka
matning med de uppgifter som chaufforen skickat in. Det gar ocksa att klicka
pa ”Avbryt” {Or att dterga till inboxen och behandla ansdkan senare.

Administrationsgranssnitt for Mapp - Handbok fér matande féretag — 2015-12-10
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5 Visainformation om ditt féretag

5.1 Detaljer om méatande foretag
Gatill “Féretaget” via menyn. Har visas information om ditt foretag.

] Snc M a pp Ad m i n Anna MappAdmin, Annas Skogsforadling AB | Logga ut

Zol:3PYcla g TRANSPORTORSD TRANSPORTFORETAG — MOTTAGNINGSPLATSER

Annas skogsforadling AB

UZellqi: MATMETODER

Huvudkod 00100
VMF-kod 05
Namn Annas skogsforadling AB
E-post anna.mappadmin@sdc.se
Telefonnummer 0701234567

Administratérer

Hér visas de uppgifter som ar sparade for ditt foretag i MappAdmin. Kontakta
SDC Kundtjanst om det &r nagra uppgifter som inte stimmer. Om
administratorer for foretaget har loggat in s kommer dessa att visas i en lista
pa raden ”Administratorer”.

Administrationsgranssnitt for Mapp - Handbok fér matande féretag — 2015-12-10
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5.2 Matmetoder
Denna flik visar de matmetoder som géller for det matande foretaget och vilken
frekvens for kontrollutfall det matande foretaget valt for respektive méatmetod.

] EnE M a p p Ad m i n Anna MappAdmin, Annas Skogsforadiing AB | Logga ut

Ze):137.Yclag TRANSPORTORS-ID TRANSPORTFORETAG  MOTTAGNINGSPLATSER

Annas skogsforadling AB

0|38 MATMETODER
Matmetod Standardfrekvens for kontrollutfall

Travmatning (MM3) 500 %o Uppdatera alla

Skdppmatning (MM4) 500 %o Uppdatera alla

Matande foretag kan sjalv ange standardfrekvens for kontrollutfall for
respektive matmetod. Det gar ocksa att stélla in standardfrekvens pa
transportors-1D-niva. Markera rutan for att ”Uppdatera alla” om du vill att
dessa specialfrekvenser for enstaka transportors-1D ska skrivas 6ver och
anvénda standardfrekvens istéllet.
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6 Visainformation om transportors-ID

Ga till "Transportors-1D” via menyn. Har listas de transportors-1D som finns
registrerade i Mapp for ditt matande foretag och en dverblick pa detaljer for
varje transportors-1D.

H Enc M a p pAd m i n ~Anna MappAdmin, Annas Skogsforédling AB Logga ut

FORETAGET [REEWEZelfeliNb M TRANSPORTFORETAG MOTTAGNINGSPLATSER

TransportﬁrS-ID Visar 25 av 34 rader Sok transportdrs-ID...
Chauffor Trp.foretag Trp.foretagnamn Trp.nummer Utgéngsdatum
Anna Alnefelt 12345 Testtransport AB 1234567 Tills vidare Visa

Sofie Hoglund 12345 Testtransport AB 8290380 Tills vidare Visa
Belmina Hercegovac 12345 Testtransport AB 1234567 Tills vidare Visa

Krustofer Ek 12345 Testtransport AB 4567892 Tills vidare Visa

Marie Soder 12345 Testtransport AB 0070077 Tills vidare Visa

6.1 Detaljer om ett transportors-ID
Klicka pa ”Visa” for att se en detaljvy for ett transportors-ID.

H Snc M a p p Ad m i n Anna MappAdmin, Annas Skogsforadling AB Logga ut

FORETAGET JRIEEYNSJelifelsiBsll TRANSPORTFORETAG ~ MOTTAGNINGSPLATSER

Transportérs-ID + 12345, 1234555

ILlellqi: 8l MOTTAGNINGSPLATSER ~ MATMETODER

Trp.foretag 12345
Trp.nummer 1234555
Chauffér Fredrik Dacke
E-post  dacke.sodra@gmail.com
Telefonnummer 0

Utgangsdatum  7ills vidare V4

Héar kan man se vilket transportféretag som ar kopplat till aktuellt transportors-
ID, vilket transportérsnummer det géller och information om chaufféren. Det

Administrationsgranssnitt for Mapp - Handbok fér matande féretag — 2015-12-10
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gar ocksa att se utgangsdatum eller om det galler tills vidare. Utgangsdatum
gar att redigera.

6.2 Mottagningsplatser

Denna flik visar de mottagningsplatser som ar kopplade till aktuellt
transportors-1D. Det gar att se mottagningsplatsnummer och
mottagningsplatsnamn.

] Snc M a p p Ad m i n Anna MappAdmin, Annas Skogsforadling AB

FORETAGET JREEWSZeife:Sol TRANSPORTFORETAG MOTTAGNINGSPLATSER

Transportdrs-ID © 12345, 1234567

Hclla=: 8 MOTTAGNINGSPLATSER [LYENLY (31002

Mottpl.nummer Namn

59021 SILJAN TIMB o
88909 VISLANDA o
89119 ORTOFTA o

Tilldela mottagningsplats

Vilj mottagningsplats... W

Det gar att ta bort en mottagningsplats som ar tilldelad ett transportors-1D
genom att klicka pa krysset pa raden for den mottagningsplats man vill ta bort.
Andringar i denna lista sparas forst néar du klickar pa ”Spara dndringar”.

Administrationsgranssnitt for Mapp - Handbok fér matande féretag — 2015-12-10
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Det gar att tilldela mottagningsplatser till ett transport6rs-1D direkt fran denna
vy. Klicka pa ”Vilj mottagningsplats™ sa visas en lista for de
mottagningsplatser som ar tillgangliga att valja pa.

] Snc M a p p Ad m in Anna MappAdmin, Annas Skogsforadling AB | Legga ut

FORETAGET [RETINzelyfs[NSIsl TRANSPORTFORETAG MOTTAGNINGSPLATSER

Transportors-ID © 12345, 1234567

WElclaii8 MOTTAGNINGSPLATSER [EENY [37els]2

Mottpl.nummer Namn

59021 SILIAN TIMB Q
88909 VISLANDA 0
89119 ORTOFTA o

vilj mottagningsplats... W

Tillagda mottagningsplatser markeras med gront. Glom inte att klicka pa
”Spara dndringar”.

] SBE M a p p Ad m i n Anna MappAdmin, Annas Skogsforadiing AB | Logga ut

FORETAGET [RITNNSel:areSIsll TRANSPORTFORETAG MOTTAGNINGSPLATSER

Transportors-ID © 12345, 1234567

U[ZJclaii 8 MOTTAGNINGSPLATSER [Y/NiY[31e]p]3:d

Mottpl.nummer Namn

59021 SILJAN TIMB 0
88909 VISLANDA Q
89119 ORTOFTA 0
68047 BITTERNA SA 0

Tilldela mottagningsplats

Vilj mottagningsplats... W

Administrationsgranssnitt for Mapp - Handbok fér matande féretag — 2015-12-10
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6.3 Matmetoder
Denna flik visar de matmetoder som galler for aktuellt transportors-1D och
vilken frekvens for kontrollutfall som &r angivet for respektive matmetod.

n snc M a p pAd m i n Anna MappAdmin, Annas Skogsforédling AB Logga ut

FORETAGET JRGE\NSelifeli sl TRANSPORTFORETAG ~MOTTAGNINGSPLATSER

Transportors-ID © 12345, 1234567

UPPGIFTER  MOTTAGNINGSPLATSER [YV\p¥lafels]ld:]

Namn Frekvens for kontrollutfall

Travmatning (MM3) 800 %o Anvand standardfrekvens

Sképpmatning (MM4) 500 %e + Anvand standardfrekvens

Tilldela matmetod e e

Vil matmetod.. W

Det gar att valja en frekvens for kontrollutfall specifikt for varje transportors-
ID. Markera rutan ”Anvénd standardfrekvens” for att anvénda den globala
instéliningen for standardfrekvens som ar angiven for det méatande foretaget.

Anvind listan ”Tilldela matmetod” for att tilldela fler matmetoder till aktuellt
transportors-ID.
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7 Visainformation om transportféretag

Ga till "Transportforetag” via menyn.
Har listas de transportforetag som &r skapade i Mapp.

.

H Snc M a p pAd m I n Anna MappAdmin, Annas Skogsférédling AB Logga ut

FORETAGET TRANSPORTORS-ID RRETNUS:JelypzeliarYell MOTTAGNINGSPLATSER

Tra nsportfﬁretag Visar 12 av 12 rader Stk transportforetag.
Huvudkod 4 Namn Transportérs-1D
00707 Marie Soder Frakt 15t
06033 Asas Akeri 2st
09865 Saras transport ab 1st
12345 Testtransport AB 27 st
23232 Toves Akeri 1st

Transportforetag skapas nér en chauffor fyller i dess huvudkod i Mapp i
samband med ans6kan om ett transportors-1D. Det métande foretaget kan, om
de vill, sédtta ett namn pa transportforetaget. Detta namn visas for chaufféren i
Mapp nasta gang den huvudkoden anvands.

7.1 Detaljer om ett transportféretag
Klicka pa ”Visa” for att se en detaljvy for ett transportforetag.

E Enc M a ppAd m i n Anna MappAdmin, Annas Skogsforadling AB Logga ut

FORETAGET  TRANSPORTORS-ID IREV\NSlsl:ypzelNavXell MOTTAGNINGSPLATSER

Transportféretag = Testtransport AB

(UJclai:ll TRANSPORTORS-ID

Trp.féretag 12345
Namn Testtransport AB
Kontaktperson

E-post

N N BN

Telefonnummer

Det métande foretaget kan redigera namn, kontaktperson, e-post och
telefonnummer till transportforetaget.

Administrationsgranssnitt for Mapp - Handbok fér matande féretag — 2015-12-10
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7.2 Transportors-ID

Denna flik visar vilka transportdrs-1D:n som har en koppling till aktuellt
transportforetag.

n snc M a p pAd m i n Anna MappAdmin, Annas Skogsforédling AB Logga ut

FORETAGET = TRANSPORTORS-ID [RE:YX\Slel:ypzellarYell MOTTAGNINGSPLATSER

Transportféretag ' Testtransport AB

W2 dellapi8  TRANSPORTORS-ID

Chauffor Trp.nummer Utgangsdatum
Anna Alnefelt 1234567 9999-12-31
Sara Johansson 1234567 9999-12-31
Sofie Hoglund 8290380 9999-12-31
Sara Johansson 45678590 2016-01-31
Belmina Hercegovac 1234567 9999-12-31

Det gar att se chaufférens namn, transportérsnummer och utgangsdatum for
varje transportors-1D.
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8 Visainformation om mottagningsplatser

Ga till "Mottagningsplatser” via menyn.
Hér visas de mottagningsplatser som det métande foretaget har blivit tilldelad.

] snc M a p p Ad m i n Anna MappAdmin, Annas Skogsforadiing AB | Logga ut

FORETAGET TRANSPORTORS:ID" " TRANSPORTFORETAG I [e1a VX N [NeIW-N i 23

Mottagningsplatser Visar 21 av 21 rader Sok mottagningsplats
[clopL/\NbI. N\ VANTANDE NEKADE
Mottpl.nummer 4 Namn Transportérs-1D
13517 PERSO FRAKT 0st
53519 SVEG (KORSN 2st
58188 SKASTRA E.O 23t
58954 LJUSDAL 7st
59021 SILJAN TIMB 155t

Det gar att se mottagningsplatsnummer, namn pa mottagningsplats och hur
manga transportors-1D:n som har en koppling till varje mottagningsplats.

Det finns aven flikar for mottagningsplatser som véntar pa godkannande av

SDC Kundtjanst och mottagningsplatser som det méatande foretaget blivit
nekad tillgang till av SDC Kundtjanst.
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8.1 Detaljer om en mottagningsplats
Klicka pd ”Visa” for att se en detaljvy for en mottagningsplats.

] SHE M a p p Ad m i n Anna MappAdmin, Annas Skogsforading AB | Logga ut

FORETAGET  TRANSPORTORS-ID " TRANSPORTFORETAG [ Y[eaarXelN[Nei WY 53

Mottagningsplatser ' SILJAN TIMB

(UJcl[ai3: 8 TRANSPORTFORETAG  TRANSPORTORS-ID

Mottpl.nummer 59021

Namn  SILANTIME

Kontaktperson Ve
E-post Va
Telefonnummer V4

Hér visas en dversikt av mottagningsplatsen med mottagningsplatsnummer och
namn. Det métande foretaget kan ldgga in information om mottagningsplatsen,
som kontaktperson, e-postadress och telefonnummer.

8.2 Transportforetag

Denna flik visar de transportforetag som har en koppling till aktuell
mottagningsplats.

] snc M a p p Ad m i n Anna MappAdmin, Annas Skogsforadling AB | Logga ut

FORETAGET " TRANSPORTORS-ID " TRANSPORTFORETAG W Yo 1Vl Nci Wy 115

Mottagningsplatser = SILJAN TIMB

UPPGIFTER EREV\S Lol 137Xl TRANSPORTORS-ID

Trp.foretag Namn

12345 Testtransport AB
56565 Leifs transport
87877 ewas trp ab
91910 Linkoping TRP

Det gar att se huvudkod for transportféretaget och namn, om det matande
foretaget har angivet ett namn for transportforetaget.
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8.3 Transportors-ID
Denna flik visar vilka transportérs-1D:n som har en koppling till aktuell
mottagningsplats.

n snE M a p pAd m i n Anna MappAdmin, Annas Skogsforidling AB Logga ut

Feliap e e el e iy Ee g e MOTTAGNINGSPLATSER

Mottagningsplatser = SILJAN TIMB

UPPGIFTER  TRANSPORTFORETAG [RIT\NSidel ifelzc0]s]

Chauffér Trp.foretag Trp.nummer Utgangsdatum A
jonas olinder 12345 7536650 2015-11-17
Belmina Hercegovac 12345 9876543 2016-01-10
Krustofer Ek 12345 7654321 2016-01-31
Sara Johansson 12345 9829999 2016-01-31
Sara Johansson 12345 6667777 9999-12-31

Det gar att se namn pa chaufforen, huvudkod for transportféretaget och
transportérsnummer. Det gar ocksa att se utgangsdatum for respektive
transportors-ID.
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